
Приложение  № 5

Утвержден
решением политсовета местного отделения
Можгинского района партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ»
от 19 января 2017 года  № 2.5


	№
пп
	
Индекс
	
Заголовок дела
	Кол-во
(томов, статей)

	Сроки хранения
и  номера статей по
типовому перечню (ТП)
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	01. Руководство
	
	
	

	1
	01-01
	Законодательные, нормативные и распорядительные документы регламентирующие деятельность местного отделения Партии (Устав партии, положения, инструкции, разъяснения, методические письма)
	
	3 г
ст.50б ПТУ
	До замены новыми


	
	
	
	
	
	

	2
	01-02
	Учредительные документы местного отделения и первичных отделений Партии (Протокол о создании, решение Регионального политсовета)
	
	Постоянно
ст.973,974 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	01-09
	Должностные инструкции сотрудников местного исполкома, местного отделения Партии
	
	3 г.
ст.973,974 ПТУ
	После  замены новыми

	
	
	
	
	
	

	4
	01-03
	Планы реализации критических замечаний и предложений, высказанных в адрес местного отделения Партии
	
	Пост.
ст 976 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	5
	01-04
	Планы совместных действий местного отделения  Партии по реализации общественных начинаний
	
	Пос.
ст.990 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	6
	01-05
	Бюджет местного отделения Партии
	
	Пост. 
ст 979 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	7.
	01-06
	Документы Конференций местного отделения Партии (протоколы, листы регистрации, решения, выступления)
	
	Постоянно
ст.973,974 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	8.
	01-07

	Документы заседаний политсовета местного отделения Партии (протоколы, листы регистрации, решения)
	
	Постоянно
ст.973,974 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	9.
	01-08
	Документы первичных отделений (протоколы, листы регистрации, решения)
	
	Постоянно
ст.973,974 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	10
	01-10
	Документы (заявления, заявки, акты, справки, переписка) о приеме в члены местного отделения  Партии, перечисления членских взносов, оказания материальной помощи, получении, аннулировании членских билетов 
	
	3 г. 
ст.977 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	11
	01-11
	Документы (акты, справки, отчеты, переписка) о получении и расходовании финансовых средств

	
	Пост.
ст.979 ПТУ

	

	
	
	
	
	
	

	12
	01-13
	Документы (списки, переписка) об участии местного отделения  Партии в проведении всероссийских, региональных и местных выборов, референдумов, опросов

	
	Пос.
ст.994 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	13
	01-14
	Документы (протоколы, сведения, справки) о деятельности комиссий, групп местного отделения  Партии

	
	Пос.
ст.998 ПТУ

	

	
	
	
	
	
	

	14
	01-15
	Запросы, письменные обращения, заявления, предложения, жалобы граждан и документы по их рассмотрению

	
	5 лет ЭПК
ст.182 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	15
	01-12
	Ведомости учета членских взносов и пожертвований

	
	5 лет ЭПК
Ст. 978 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	16
	01-19
	Образцы членских билетов

	
	Пост. ст.986 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	17
	01-20
	Эскизы символики и атрибутики
	
	Пост. ст.987 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	18
	01-17
	Журнал учета сторонников местного отделения  Партии (возможен электронный вариант)
	
	3 г.
Ст 977 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	19
	01-18
	Журнал учета выдачи членских билетов
	
	3 г. ст.985 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	20
	01-21
	Журнал регистрации писем, заявлений, жалоб и обращений граждан

	
	5 лет
ст.258 «е» ПТУ
	На бумажном и электронном носителях

	
	
	
	
	
	

	22
	01-22
	Журнал регистрации входящей документации
	
	5 л
ст 258 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	23
	01-23
	Журнал регистрации исходящей документации
	
	5 л
ст 258 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	24
	01-24

	Номенклатура дел местного отделения Партии
	
	Пост.
ст 200а ПТУ
	

	
	
	02. Местная контрольная комиссия Местного отделения Партии
	
	
	

	25
	02-01
	Планы работы МКК
	
	Пос.
ст.990 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	26
	02-02
	Планы - графики проверок местного и первичных отделений партии
	
	ст 19
Пост 19б ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	27
	02-03
	Отчеты МКК  
	
	5 лет ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	28
	02-04
	Документы заседаний Местной КК (протоколы, листы регистрации, решения).
	
	3г
ст.50б ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	29
	02-05
	Документы о проведении учебных семинаров с МКК и ревизорами ПО Партии (планы, программы, информации, списки)
	
	Пост.
ст. 39
ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	30
	02-06
	Акты проверок местного и первичных отделений Партии
	
	Постоянно
Ст.996 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	31
	02-07
	Переписка с Региональной контрольной комиссией 
	
	Постоянно
Ст,1000 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	03. Общественная приемная
	
	
	

	32
	03-01
	Нормативные документы, регламентирующие деятельность Местной общественной  приемной (Федеральные законы, положения, инструкции, методические письма, разъяснения)

	
	3 г
ст.50б ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	33
	03-02
	Учредительные  документы   Местной общественной приемной (Положение о приемной, паспорт, графики работы)

	
	Постоянно
ст.973,974 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	34
	03-03
	Отчеты о проведении приемов граждан депутатами Государственного Совета УР и депутатами Совета депутатов муниципального образования «Можгинский район»

	
	3 г.
Ст 988 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	35
	03-04
	Отчеты о работе Общественной приемной
	
	3 г.
Ст 988 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	36
	04-05
	Документы о проведении прямых «телефонных линий»  для граждан, тематических приемах
	
	5 л.ЭКПст 974
	

	
	
	
	
	
	

	37
	03-06
	Акты проверок Общественной приемной
	
	Пост. ст 996 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	38
	03-08
	Графики проведения приемов в Местной общественной приемной депутатами Государственного Совета УР и депутатами Совета депутатов муниципального образования «Можгинский район»
	
	1 г. ст.1002 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	39
	03-09
	Карточки учета личного приема
	
	5 л. Ст 978 ПТУ
	

	
	
	
	
	
	

	40
	03-10
	Журнал учета письменных обращений граждан в Местную общественную приемную
	
	Пост ст 979 ПТУ
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